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TE GUIAMOS EN EL ,
PROCESO DE CERTIFICACION

TODA NUESTRA EXPERIENCIA A TU SERVICIO

Conversia es una consultora especializada en servicios de cumplimiento normativo que opera desde 2001, por lo que
contamos con una dilatada trayectoria como grupo asesor en diversas materias normativas y, muy especificamente, en el
ambito de proteccion de datos de caracter personal.

ESPECIALISTAS Y EXPERTOS EN
MATERIA DE PROTECCION DE DATOS

Como especialistas en proteccion de datos, el
Departamento de Certificacion de Conversia
esta orientado a proporcionarte el apoyo y
asesoramiento necesario para hacer que tu
proceso de certificacion se desarrolle facilmente
y de forma exitosa.

CERTIFICARTE ES ASI DE SENCILLO

El proceso de certificacion es el recorrido que debes seguir para lograr acreditar tus competencias para desarrollar las
funciones propias de la figura de Delegado de Proteccion de Datos. Para ello, debes acometer una serie de fases que
culminaran con la superacion de un examen de certificacion y la posterior evaluacion y obtencion de tu certificacion.

El certificado emitido tendra un periodo de validez de 3 ahos. Transcurrido este periodo, como titular de la certificacion,
deberas proceder a realizar la renovacion de dicha certificacion.

FASE 01 FASE 02 FASE 03 FASE 04

SOLICITUD DE CERTIFICACION EXAMEN Y EVALUACION CONCESIGN DE LA RENOVACION DE LA
Y ANALISIS DE PRERREQUISITOS DEL CANDIDATO CERTIFICACION DPD CERTIFICACION

A continuacion, te detallamos de forma esquematica la informacion mas relevante referente a estas cuatro fases.
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FASE 01

SOLICITUD DE CERTIFICACION Y
ANALISIS DE PRERREQUISITOS

El proceso de certificacion se inicia con la
Solicitud de Certificacion, a partir de la cual
se realiza el analisis de los requisitos de
competencia aportados, que permiten valorar
si la experiencia profesional y formacion del
candidato son las adecuadas y exigidas por el
Esquema AEP-DPD.

REQUISITOS PREVIOS |%=

Los candidatos que quieran acceder a la certificacion,
tendran que comprobar que cumplen con los requisitos
previos del Esquema de Certificacion de la AEPD, que

estan definidos en la misma solicitud de certificacion.

<

EVALUACION INICIAL DOCUMENTAL

Una vez recibida la documentacion se procedera a
comprobar que la solicitud esta debidamente
cumplimentada y que se ha adjuntado toda la
documentacion necesaria. A partir de aqui, se evaluara
que el candidato cumple con los prerrequisitos que se
contemplan en la Solicitud de Certificacion.

A

ENVIO DE SOLICITUD

Una vez complementada la solicitud, ésta se puede
enviar de la siguiente manera:

v Formato digital a la direccion de correo:
atencion.cliente @ conversia.es

El candidato debe cumplimentar el documento de
solicitud y firmarlo.

Importante: para que la solicitud sea véalida, debera
contener la firma electronica del candidato.

Envio de originales con firma manuscrita a:
Professional Group Conversia, S.L.U.

Avda. Mas Pins, 150 Planta 3

17457 Riudellots de la Selva, Girona

SOLICITUD ACEPTADA

Si el candidato cumple con los prerrequisitos
minimos, la solicitud sera aceptada.

NOTIFICACION AL CANDIDATO |={ VY
Se informa al candidato de la aceptacion mediante
notificacion por correo electronico.

CONVOCATORIA DE EXAMEN v

La aceptacion de la solicitud supone la admision
de la convocatoria de examen.
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v SOLICITUD NO ACEPTADA
Si el candidato no cumple con los prerrequisitos
minimos, la solicitud no sera aceptada.

® RECTIFICACION DE ERRORES

El candidato dispondra de un plazo de 10 dias
habiles para subsanar los posibles errores.

T ,
— | NUEVA EVALUACION DOCUMENTAL

Se lleva a cabo de nuevo la evaluacion documental
para validar que los errores hayan sido subsanados.

A\ 4

+  ERRORES SUBSANADOS
Si los errores han sido subsanados, la
solicitud sera aceptada

X ERRORES NO SUBSANADOS

Si no fuera posible subsanar las deficiencias,
se declarara al candidato como no admitido.
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CONCESION DE LA
CERTIFICACION DPD
La superacion del examen es un requisito
imprescindible para la obtenciobn de la
certificacion. Una vez aprobado el examen,
el candidato recibirda su Certificado de DPD,
expedido por Conversia y reconocido por la
AEPD y ENAC.
COMUNICACION DE LA CERTIFICACION A 4

La concesion de la certificacion se comunicara al
candidato mediante correo electronico. Se emitira un
certificado justificativo que sera enviado al titular de la
certificacion.

PERIODO DE VALIDEZ @ \4

El certificado emitido tendra un periodo de validez de 3
anos. Transcurrido este periodo, el titular de la
certificacion debera proceder a realizar la renovacion de
la certificacion.
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FASE 02

EXAMEN Y EVALUACION
DEL CANDIDATO

La evaluacibn de los conocimientos y
capacidades técnicas y profesionales de los
candidatos se llevara a cabo mediante la
realizacion de un examen, de cuyo resultado
dependera la concesion o no de la certificacion.

Vv
v | =] TEMARIO DEL EXAMEN

El examen versara sobre los temas relativos a los
conocimientos especificos indicados en el Anexo |V del
Esquema AEPD-DPD, disponible en la web de
Conversia www.certificamosdpd.es

RESULTADO DEL EXAMEN

El candidato sera informado del resultado del examen

via correo electronico, teniendo derecho a su revision,

solicitandolo en el plazo de dos dias habiles siguientes
al envio de la mencionada notificacion.
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FASE 04
RENOVACION DE LA CERTIFICACION

La Certificacion de DPD confiere a su poseedor
una credencial otorgada por una Entidad
Certificadora Acreditada que avala que dicho
profesional cuenta con los conocimientos
necesarios y que ha superado el examen
requerido para obtener dicha certificacion.

Ademas, dicho sistema contempla una revision
periédica para asegurar el nivel y cualificacion
de los profesionales certificados, ya que la
certificacion tiene una vigencia de 3 ahos.
Transcurrido este periodo, el DPD certificado
debe solicitar a la Entidad Certificadora
Acreditada que revise sus competencias para
poder renovar su certificacion.

A\ 4
v SOLICITUD DE CERTIFICACION DE RENOVACION
Este documento estéa disponible en la pagina web de
Conversia www.certificamosdpd.es.
El candidato debe presentar dicha solicitud junto con la
documentacion indicada en la misma.
® < FIRMA DE LA DOCUMENTACION
Con la firma de la declaracion de solicitud de renovacion,
el candidato acepta:
v/ Caodigo Etico.
v/ Normas de Uso de la Marca.
® < JUSTIFICACION PROFESIONAL DEL CANDIDATO
Para su renovacion se requerira que el profesional
certificado justifique:
v/ Un minimo de 60 horas de formacion recibida y/o
impartida.
v 1 aho de experiencia profesional en funciones de
) « DPD.
ENVIO DE SOLICITUD |=§ Vv
Una vez complementada la solicitud, ésta se puede
enviar de la siguiente manera:
v Formato digital a la direccion de correo:
atencion.cliente @conversia.es v . .
El candidato debe cumplimentar el documento v | =] VALIDACION DE LA DOCUMENTACION
de solicitud y firmarlo. Una vez recibida la documentacion se procedera a
Importante: para que la solicitud sea valida, debera validar su contenido. Si la informacion resulta:
contener la firma electronica del candidato. .
. . . . ® < INCOMPLETA
v/ Envio de originales con firma manuscrita a: . , . , L
Professional G C 2 S.LU Se informara al candidato y se dara un plazo maximo de
rotessional Group Lonversia, s.L.U. 90 dias naturales para la resolucion de los errores.
Avda. Mas Pins, 150 Planta 3
17457 Riudellots de la Selva, Girona .
® < COMPLETA
Se informara al candidato de la renovacion de su
certificacion DPD.
RENOVACION DE LA CERTIFICACION DPD v
Plazo de validez del nuevo certificado: 3 ahos.
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